TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
         KHOA CN NHIỆT LẠNH	

BÁO CÁO THÁNG 01/2018

Kính gửi:  - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;
- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 01/2018
Trong tháng 01/2018, khoa CN Nhiệt lạnh đã thực hiện một số công tác sau:
1. Công tác coi thi, chấm thi : k15, k16 K17
2. Xếp thời khóa biểu HK2 /17-18 – Thống kê khối lượng năm học – đề nghị thỉnh giảng.
3.  Giảng dạy học kỳ 2/2017-2018 theo tiến độ.
4.  Chuẩn bị cho kỳ thi TN trung cấp tháng 01/2018 : lý thuyết , thực hành 
	5.  Làm hồ sơ thi chứng nhận thợ bậc 3 để nhà trường xin chỉ tiêu tuyển sinh.
	6. Thực hiện công tác quy hoạch cán bộ theo quy trình. 
	7. Thành lập Hội đồng khoa học Khoa
	8.  Kiểm kê Tài sản cố định năm 2017
	9. Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch của nhà trường.

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  02/2018
	Trong tháng 02/2018, khoa CN Nhiệt lạnh dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1.  Giảng dạy học kỳ 2/2017-2018 theo thời khóa biểu.
2.  Tổng kết điểm học tập và rèn luyện.
3.  Thông báo kiểm tra hồ sơ chuyên môn HK 1/ 17-18 
4.  Công tác chuẩn bị cho việc nghỉ tết Nguyên đán theo quy định.
[bookmark: _GoBack]	5. Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch của nhà trường.

III. KIẾN NGHỊ: 
Nhận xét nhân viên vệ sinh: Trong tháng 01/2018 làm vệ sinh tại khoa hoàn thành.

	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 01 năm 2018
                                                                           PHỤ TRÁCH KHOA 
		   Đinh Đồng Hiệp

